BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPoc lap — Tu do — Hanh phic

QUY PINH

Vé cong tac huwéng nghiép, tw van viéc 1am trong cac co sé gido duc dai hoc
va trung cap chuyén nghiép
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6.: 68 12008/0D-BGDDT ngay 09 thang 12
nam 2008 cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

Vin ban nay quy dinh vé ndi dung va cac diéu kién dam bao thuc hién
cong tac hudng nghiép, tu van viéc 1am trong cac co so gido duc dai hoc va
trung cap chuyén nghiép (sau ddy goi chung 13 nha truong).

Picu 2. Nguyén tic thuc hién

1. La hoat dong cong ich, khong nham muc dich loi nhuén.

2. Chu trong viéc xa hoi hod trong cac hoat dong cua cong tac hudng
nghiép, tu van viéc lam.

Piéu 3. Muc dich ciia cong tac hwéng nghiép, tw van viée 1am

1. Gitip nguoi hoc dinh hudng nghé nghiép, lua chon dugc nganh hoc,
trinh d6 dao tao phu hop; chu dong, sdng tao trong hoc tap, am hiéu vé nganh,
nghé dang hoc dé phat huy dugc ning luc nghé nghiép sau khi tot nghiép.

2. Giup ngudi hoc c6 thong tin vé thi truong lao dong va tim duoc viéc
lam phu hop.

3. Tang cudng su phdi hop giira co sd gido duc véi don vi st dung lao
dong dé viéc dao tao ctia nha truong tiép can véi thyuc tién va dap tmg nhu cau

cua xa hoi.



Chwong I1
NOI DUNG CUA CONG TAC HUONG NGHIEP, TU VAN VIEC LAM

Piéu 4. Cong tac hwéng nghiép

1. Tu vén, gi6i thiéu vé nganh, chuyén nganh dao tao cta nha trudng, co
hoi tim viéc 1am sau khi t6t nghiép cho dbi twong tuyén sinh cta nha trudng.

2. T6 chirc cac hoat dong tu van vé phuong phap hoc tap, ndi dung, dac
diém cta nganh, nghé va trinh do dang duoc dao tao; cac van dé vé chinh sach,
phap luat ciia Nha nudc lién quan dén nganh, nghé duoc dio tao cho ngudi hoc
cua nha truong.

3. T6 chtrc cau lac bod huong nghi¢p, hoat dong ngoai khod, giao luu véi
don vi st dung lao dong, gitip nguoi hoc bd sung kién thire thuc té va cac ky
nang can thiét dé hoa nhap v4i moi truong 1am viée sau khi t6t nghiép.

Picu 5. Tw van, giéi thiéu viéc 1am

1. Thiét 1ap hé théng thong tin vé viéc 1am, thong tin hai chiéu gitta nha
truong va don vi stt dung lao déng vé kha ning dap Gmg ngudn nhan lyc va nhu
cau sur dung lao dong dé tu van, gidi thiéu viéc 1am cho ngudi hoc; gitip cac don
vi ¢6 nhu cdu st dung lao dong lwa chon duoc ngudi hoc phu hop véi yéu cau
cong viéc.

2. T6 chuc, tham gia cac cudc giao luu, hoi thdo, hdi nghi, hoi chg vé
viéc lam.

3. Tu van cho ngudi hoc mot sé ki ning khi tim viéc nhu: 1am ho so, viét
don xin viéc, xir 1y tinh hudng trong phong van, giao tiép véi ngudi tuyén dung.

4. Phéi hop voi cac co quan, don vi chitc ning t6 chuc cac 16p dao tao
ngan han nham trang bi cho ngudi hoc nhitng k¥ nang can thiét trude khi tot
nghiép.

Picu 6. Thong ké vé viéc lam

1. Xay dung co s¢ dir liéu vé nguoi hoc da tot nghiép theo timg nam hoc
dé cung cap cho céc to chirc, ca nhan c6 nhu cau sir dung lao dong.

2. Khdo sat, thong ké vé viéc 1am cua nguoi hoc sau khi tot nghiép.



3. Khdo sat, danh gia nhu cau ngudn nhan lyc d6i voi nganh, nghé ma nha
truong ddo tao va thong tin phan hdi cia don vi st dung lao dong vé chat
lwong, kha ning dap g yéu cau cong viée ctia ngudi hoc sau khi tét nghiép.

Piéu 7. Phoi hop véi té chirc, ca nhén

1. Phéi hop véi cac td chirc, c4 nhan, don vi st dung lao dong trong vi¢c
dao tao dap ung nhu cau cua x3 hoi.

2. Lién lac, phéi hop véi nhimg ngudi di timg hoc tép tai trudng, céc to
chtrc, cd nhan trong cdc hoat dong thuc tap, thuc hanh, huéong nghiép, tu van
viéc lam va cac hoat dong khac nham hd trg nguoi hoc.

3. Phéi hop véi t6 chic Poan Thanh nién cong san Ho Chi Minh, Hoi
Sinh vién, Ho1 Lién hi¢p Thanh nién Viét Nam trong cac hoat dong hudng
nghiép, tu van viéc lam.

Chwong 111
PIEU KIEN PAM BAO THU'C HIEN

Piéu 8. To chirc, can b

1. Nha truong can cr vao diéu kién thuc té va yéu cau, khoi lugng cong
tac hudng nghiép, tu van viéc 1am dé thanh 1ap mot don vi doc 1ap hodac mdt bo
phan thudc phong chirc nang, nhung phai dam bao c6 it nhat mot can bo chuyén
trach dé thuc hién cong tac hudng nghiép, tu van viéc lam.

2. Can by lam viéc tai don vi thuc hién cong tac hudng nghiép, tu van
viéc 1am phai duoc dao tao, bdi dudng dé c6 chuyén mon, nghiép vu phu hop
voi nhiém vu dugce giao; ¢o6 kinh nghiém, nhiét tinh, ndng dong, tam huyét voil
cong viéc.

3. Céan bo lam viéc tai don vi thuc hién cong tac hudng nghiép, tu van
viéc lam duoc hudng lwong, ché do, chinh sach theo quy dinh cua phap luat.

Picu 9. Co s& vat chat, kinh phi

1. Bon vi thuc hi¢n cong tac hudng nghiép, tu van viéc lam duoc trang bi
co s vat cht, trang thiét bi can thiét dé dam bao thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Kinh phi thyc hién cong tac hudng nghiép, tu van viéc 1am duoc lay

tu:



a) Nguodn chi thuong xuyén ciia nha truong;

b) Cac khoan tai trg, hd tro cia cac td chirc, ca nhan trong nudc va nudc
ngoai theo quy dinh cua phap luét;

¢) Cac ngudn thu hop phap khac.

3. Kinh phi chi cho cong tac huéng nghiép, tu van viéc 1am duge quan 1y,
st dung dting muc dich, ding ché do theo quy dinh cta phép lut.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém cia Hiéu truéng (Giam ddc) nha trudong

1. Thanh lap (hodc kién toan) don vi thuc hién cong tdc hudng nghiép, tu
van viéc lam; quy dinh tén goi, chirc nang, nhiém vy, co ché phéi hop, hoat
dong cua don vi theo tham quyén va diéu kién cu thé cua nha truong.

2. Tb churc thyc hién, chi dao, kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién theo céc
ndi dung cia Quy dinh nay.

3. So két, tong két, bao cao B Gido duc va Pao tao va co quan quéan ly
cap trén theo dinh ky timg nam hoc hoic béo céo dot xuat vé cong tac hudng
nghiép, tu van viéc lam ciia nha truong.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia B§, nganh, co quan chii quin nha truong

1. Chi dao thuc hién cong tic hudng nghiép, tu van viéc 1am tai cac nha
truong thugc pham vi phu trach.

2. T chtc thanh tra, kiém tra viéc thuc hién cac noi dung trong Quy dinh
nay./.
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